
 

Vertriebsassistenz in Vollzeit 
(m/w/d) 

ab sofort 

• Aufbau, Weiterentwicklung und Etablierung von 
Kundenbeziehungen 

• Unterstützung bei der Planung, Organisation und 
Umsetzung von Vertriebsaktivitäten sowie im 
vertrieblichen Tagesgeschäft 

• Verantwortung für die Pflege von vertriebsrelevanten 
Daten im CRM-System 

• Unterstützung bei der Angebotsabwicklung sowie in 
der Vor- und Nachbearbeitung von Kundenterminen 

 

• Eine abgeschlossene Ausbildung oder bereits 
Berufserfahrung im kaufmännischen Bereich, 
lernwillige Quereinsteiger sind willkommen 

• Sicherer Umgang MS-Office und bestenfalls 
Erfahrung mit SAP- und CRM System 

• Kommunikationsstärke sowie ein freundliches und 
souveränes Auftreten 

• Gute Deutschkenntnisse in Wort & Schrift. 
Englischkenntnisse sind wünschenswert, aber nicht 
zwingend erforderlich 

• Spaß an Teamarbeit 

• Festanstellung in Vollzeit (38 Stunden) 

• langfristige Perspektive für Ihre berufliche Laufbahn in einem zukunftsorientierten Unternehmen 

• flache Hierarchien 

• kollegiales und teamorientiertes Arbeitsklima 

• leistungsgerechte Bezahlung 

• selbständiges Arbeiten 

• abwechslungsreiche Aufgaben 

• umfassende Einarbeitung und Betreuung 

• Schulungen in der Einarbeitungsphase 

• Homeoffice nach Absprache 

Silvia Scholz 
-Geschäftsführerin- 
 
E-Mail: 
bewerbung@3d-xpress.de 
 
Telefon: 
+49-2131-7954-250 

Wir suchen Multitalente in Sachen Kundenbetreuung. 
Von der Angebotserstellung über die Auftragsabwicklung und Nachverfolgung bis hin zu Vorbereitung für 

Kundenbesuche. Sie unterstützen unseren Vertrieb bei der Betreuung unserer Kunden. 

mailto:bewerbung@3d-xpress.de

